
Inhalt und Pflichtangaben in der Signatur 

In einem Geschäftsbrief und damit in (der Signatur) einer E-Mail im kaufmännischen 

Schriftverkehr müssen die folgenden Angaben enthalten sein: 

exakte Firma 

inklusive Geschäftsform des Verfassers, wie sie im Handelsregister eingetragen ist 

Ort der Niederlassung 

oder der Sitz der Gesellschaft mit postalisch korrekter ladungsfähiger Anschrift 

Registergericht 

mit der Registrierungsnummer des Unternehmens im Handelsregister 

Gesellschaftsverantwortliche 

 GmbH: Name aller Geschäftsführer und ggf. des Aufsichtsratsvorsitzenden – 

jeweils mit mindestens einem ausgeschriebenen Vornamen und dem 

Familiennamen 

 Unternehmen, deren Gesellschafter keine natürliche Person ist (wie 

GmbH & Co. KG) sind sämtliche Angaben zur persönlich haftenden Gesellschaft 

notwendig 

 Aktiengesellschaften müssen alle Vorstandsmitglieder und den Vorsitzenden des 

Aufsichtsrats mit Familiennamen und mindestens einem ausgeschriebenen 

Vornamen enthalten, dabei ist die Kennzeichnung des Vorsitzenden des 

Aufsichtsrats als solchem nötig 

Weitere Angaben wie Telefon- und Faxnummer, Unternehmenslogo, Abteilung, 

Website sind freiwillig, gehören zum „guten Ton“ und erleichtern eine schnelle und 

direkte Kontaktaufnahme im Geschäftsverkehr. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Quelle: Wikipedia 

https://de.wikipedia.org/wiki/Firma
https://de.wikipedia.org/wiki/Ladungsf%C3%A4hige_Anschrift
https://de.wikipedia.org/wiki/Registergericht
https://de.wikipedia.org/wiki/Gesch%C3%A4ftsf%C3%BChrer
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